

Издатель  - Администрация   Кирзинского    сельсовета
Ордынского района Новосибирской области
22.03. 2019  год                                                                                                                                               № 6
АДМИНИСТРАЦИЯ

КИРЗИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ОРДЫНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.03.2019 г.                                                                                                                                                   № 41 

О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения на территории Кирзинского сельсовета Ордынского района 

Новосибирской области на 2016-2020 годы»

В связи с изменившимися требованиями и объемами финансирования. 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Изложить муниципальную долгосрочную целевую программу «Повышение безопасности дорожного движения на территории Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области на 2016 - 2020 годы», утвержденную постановлением администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области от 11.07.2016 № 100 в редакции согласно приложению к данному постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Кирзинский Вестник».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Кирзинского сельсовета 

Ордынского района 

Новосибирской области                                                                               Т.В. Чичина

Хлебородова Светлана Юрьевна 8(383) 59 37-418

Утверждена:

Постановлением Администрации

Кирзинского сельсовета

Ордынского района

Новосибирской области

№ 41 от 12.03.2019

МУНИЦИПАЛЬНАЯ

ПРОГРАММА

"ПОВЫШЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ

ДОРОЖНОГО ДВИЖЕНИЯ

НА ТЕРРИТОРИИ КИРЗИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

В 2016 - 2020 ГОДАХ"

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

"ПОВЫШЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ДОРОЖНОГО ДВИЖЕНИЯ

НА ТЕРРИТОРИИ КИРЗИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА В 2016 - 2020 ГОДАХ

ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ

	Наименование

Программы
	Муниципальная программа "Повышение безопасности дорожного движения на территории Кирзинского сельсовета в 2016 - 2020 годах"

	Основание

для разработки

Программы
	Постановление Правительства РФ от 02 августа 2011 года № 642 "О внесении изменений в федеральную целевую программу "Повышение безопасности дорожного движения в 2006 - 2012 годах»

	Разработчик

Программы
	Администрация Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области 

	Ответственный

исполнитель
	Органы местного самоуправления муниципального образования

	Основные цели

Программы
	Повышение уровня безопасности дорожного движения в населённых пунктах Кирзинского сельсовета;

Сохранение безаварийности дорожного движения

	Задачи

Программы, мероприятия для выполнения программы.
	Предупреждение опасного поведения участников дорожного движения и профилактика дорожно-транспортных происшествий;

Выполнение работ, направленных на повышение безопасности дорожного движения;

Формирование законопослушного поведения участников дорожного движения.

	Сроки реализации

Программы
	Программа рассчитана на 2016 - 2020 годы 

	Объёмы и источники финансирования Программы
	Общий объём финансирования программы составляет: 31627,4 тыс. рублей, в том числе:

Местный бюджет – 12620,5 тыс. рублей,

Бюджет муниципального района – 19006,9 тыс. рублей.

Объемы и источники финансирования уточняются в установленном порядке при формировании проекта бюджета на очередной финансовый год;

	Ожидаемые результаты Программы 
	Сохранение жизни, здоровья и имущества участников дорожного движения, защита их законных интересов;

Уменьшению недостатков, отрицательно влияющих на безопасность дорожного движения транспорта и пешеходов на территории поселения.

	Контроль за исполнением Программы 
	Контроль за реализацией программы осуществляет Глава Кирзинского сельсовета.


Раздел I. ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОБЛЕМЫ

Обеспечение безопасности дорожного движения является одной из важных социально-экономических задач общегосударственного значения.

Протяженность автомобильных дорог Кирзинского сельсовета составляет 23,4 км. Из них с асфальтовым покрытием – 24%, с грунтовым – 72%, со щебеночным – 4 %

Увеличение парка транспортных средств при снижении объемов строительства, реконструкции и ремонта автомобильных дорог привели к ухудшению условий движения. Особенно эта проблема актуальна в весенний период, когда проезд затруднен как для личного транспорта, так и для машин экстренных служб (пожарная, скорая помощь). В администрацию Кирзинского сельсовета от жителей населенных пунктов поступают неоднократные жалобы (устные и письменные) о невозможности проехать по дорогам в весенний период и после дождей.

Обеспечение безопасности дорожного движения на улицах населенных пунктов и автомобильных дорогах сельсовета, предупреждение дорожно-транспортных происшествий (ДТП) и снижение тяжести их последствий является на сегодня одной из актуальных задач.

Таким образом, необходимость разработки и реализации Программы обусловлена следующими причинами:

· социально-экономическая острота проблемы;

· необходимость привлечения к решению проблемы общественных организаций.

Применение программно-целевого метода позволит осуществить:

· формирование основ и приоритетных направлений профилактики дорожно-транспортных происшествий и снижения тяжести их последствий;

· координацию деятельности органов местного самоуправления в области обеспечения безопасности дорожного движения;

· реализацию комплекса мероприятий, в том числе профилактического характера, снижающих количество дорожно-транспортных происшествий с пострадавшими и количество лиц, погибших в результате дорожно-транспортных происшествий.

Срок реализации Программы – 2016-2020 годы.

Раздел II. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОГРАММЫ

Целями Программы является повышение безопасности дорожного движения на дорогах Кирзинского сельсовета, в том числе сокращение количества пострадавших в результате дорожно-транспортных  происшествий.  

Условиями достижения целей Программы является решение следующих задач:

· формирование общественного мнения по проблеме безопасности дорожного движения;

· развитие и совершенствование системы предупреждения правонарушений и формирования безопасного поведения участников дорожного движения;

· сокращение детского дорожно-транспортного травматизма; 

· сокращение времени прибытия соответствующих служб на место ДТП, повышение эффективности их деятельности по оказанию помощи лицам, пострадавшим в результате ДТП. 
Раздел III. ПЕРЕЧЕНЬ МЕРОПРИЯТИЙ ПРОГРАММЫ

Программа будет осуществляться путем реализации программных мероприятий.
Программные мероприятия должны быть направлены на создание безопасных условий для всех участников дорожного движения. Решение данной задачи при достигнутом уровне автомобилизации возможно только за счет привлечения значительных финансовых ресурсов. Это в полной мере соответствует требованиям Федерального закона от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», в котором установлен приоритет жизни и здоровья граждан, участвующих в дорожном движении, над экономическими результатами хозяйственной деятельности.
Выполнение мероприятий по организации дорожного движения обеспечит оптимизацию режимов движения автомобилей, выявление опасных участков улично-дорожной сети и разработку мероприятий по их устранению.
Ожидаемый результат реализации программы – предотвращение ДТП, в том числе с участием пешеходов, на улично-дорожной сети населенных пунктов.
Современное представление процесса дорожного движения и достижение наибольшего эффекта при выявлении причин ДТП возможно с учетом выявления взаимосвязи между всеми элементами системы «человек-автомобиль-дорога-среда».
Формирование безопасного поведения участников дорожного движения создает условия для эффективной реализации государственной политики по обеспечению безопасности дорожного движения.
Основными задачами мероприятий этой Программы являются применение наиболее эффективных методов пропаганды безопасности дорожного движения с учетом дифференцированной структуры мотивации поведения различных групп участников дорожного движения.  
Для формирования общественного мнения необходимо, чтобы средства массовой информации с самого начала были фактическими участниками реализации мероприятий по совершенствованию организации дорожного движения. Содержательная научно-популярная информация о новых решениях, обеспечивающих сокращение времени поездки, повышение удобства и комфортабельности, повышение безопасности будет создавать готовность общества к принятию предложенных мероприятий.
Особое значение придается воспитанию детей безопасному поведению на улицах и дорогах. Мероприятия Программы предусматривают как можно более раннее воспитание для своевременного предупреждения появления навыков неадаптированного поведения и отрицательных психологических установок.
В процессе выполнения мероприятий этой программы должна быть создана система, активно воздействующая на индивидуальное и массовое сознание участников движения, формирующая у них отношение к вопросам безопасности движения как жизненно важным и индивидуально значимым.
Основой деятельности по повышению безопасности дорожного движения на автомобильных дорогах муниципального значения является выявление потенциально опасных мест, которые еще не проявили себя через дорожно-транспортные происшествия. Актуальность этого направления обеспечения безопасности дорожного движения подтверждается некоторыми данными о транспортно-эксплуатационных характеристиках автомобильных дорог: практически вся улично-дорожная сеть муниципального значения на территории Кирзинского сельского поселения требуют реконструкции ремонта, усиления дорожного покрытия. 

Система программных мероприятий приведена в таблице 1.
Финансирование Программы осуществляется за счет средств местного и областного бюджетов.
Раздел IV. РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОГРАММЫ

При планировании ресурсного обеспечения Программы учитывалась реальная ситуация в финансово-бюджетной сфере Кирзинского сельсовета, состояние аварийности, высокая экономическая и социально-демографическая значимость проблемы обеспечения безопасности дорожного движения, а также реальная возможность ее решения при условии софинансирования из районного бюджета.

Общий объем финансирования Программы в 2016 - 2020 годах составляет 33306,0 тыс. рублей.

Объем финансирования Программы составляет по годам:

(тыс. руб.)

	Бюджет
	Годы

	
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	Местный

бюджет
	1619,2
	1748,4
	2314,9
	3619,8
	3318,2

	Бюджет муниципального района
	-
	7738,8
	-
	11268,1
	-

	Итого:
	1619,2
	9487,2
	2314,9
	14887,9
	3318,2


Раздел V. МЕХАНИЗМ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

Механизм реализации Программы базируется на принципах четкого разграничения полномочий и ответственности всех исполнителей Программы. Решение задач по формированию и эффективному управлению реализацией Программы будет осуществляться путем обоснованного выбора форм и методов управления.

Управление реализацией Программы осуществляет администрация Кирзинского сельсовета. Реализация и контроль за выполнением Программы осуществляются в соответствии с действующим законодательством.

Прекращение действия Программы наступает в случае завершения ее реализации, а досрочное прекращение - в случае признания неэффективности ее реализации в соответствии с решением администрации Кирзинского сельсовета.

Раздел VI. ОЦЕНКА СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКОЙ ЭФФЕКТИВНОСТИ ПРОГРАММЫ

Предложенные Программой мероприятия позволяют решать ряд социальных проблем, связанных с охраной жизни и здоровья участников движения и овладением ими навыками безопасного поведения на дорогах.

Программные мероприятия направлены на формирование общественного сознания в части повышения дисциплины участников движения на автомобильных дорогах, улучшение дорожных условий, усиление контроля за движением.

Реализация программных мероприятий позволит совершенствовать системы управления обеспечением безопасности дорожного движения, работу с участниками дорожного движения, организацию дорожного движения в Кирзинском сельсовете, обеспечить безопасные условия движения на местных автомобильных дорогах.

Таблица 1

Программные мероприятия

(тыс. руб.)

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Бюджет
	Годы
	Наименование

исполнителей
	Параметры эффективности

	
	
	
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Сезонное содержание дорог, текущий ремонт дорог, грейдерование, чистка улиц от снега, установка знаков
	МБ
	1242,3
	1066,1
	619,8
	1200,0
	1200,0
	Администрация Кирзинского

сельсовета

Общественные организации (по согласованию)
	Повышение безопасности дорожного движения;

Предотвращение аварийности в населенных пунктах и на дорожно-уличной сети;

Сохранение жизни, здоровья и имущества участников дорожного движения, защита их законных интересов

	2
	Содержание, текущий ремонт уличного освещения
	МБ
	277,0
	275,0
	720,0
	275,0
	275,0
	
	

	3
	Разработка проектно-сметной документации:
	
	

	3.1
	на ремонт дороги по ул. Ленина
	МБ
	99,9
	-
	-
	-
	-
	
	

	3.2
	на ремонт моста и водопропускной трубы
	МБ
	-
	-
	975,1
	-
	-
	
	

	3.3
	на ремонт дорог по ул. Калинина, ул. Восточная
	МБ
	-
	-
	-
	51,8
	-
	
	

	4
	Реконструкция, капитальный ремонт и ремонт:
	
	

	4.1
	ремонт дороги по ул. Ленина, Мира в с. Кирза
	БМР

МБ
	-
	6268,2

329,9
	-
	-
	-
	
	

	4.2
	ремонт моста в с. Кирза
	БМР

МБ
	-
	-
	-
	7833,6

412,3
	-
	
	

	4.3
	ремонт водопропускной трубы по ул. Мира в с. Кирза
	БМР

МБ
	-
	-
	-
	3434,5

180,7
	-
	
	

	4.4
	реконструкция дороги по ул. Калинина в с. Кирза
	МБ
	-
	-
	-
	-
	1000,0
	
	

	5
	Обустройство пешеходного ограждения вблизи общеобразовательных учреждений, 600 м.
	БМР

МБ
	-
	1470,6

77,4
	-
	1500,0
	-
	
	

	6
	Строительство тротуара вблизи общеобразовательных учреждений, 1050 кв. м.
	МБ
	-
	-
	-
	-
	843,2
	
	

	7
	Пропаганда научно-методических материалов, программ, содействие в создании уголков безопасности дорожного движения в детских школьных и дошкольных учреждениях поселения.
	не требует материальных затрат
	
	Создание действенной системы пропагандистского воздействия на население с целью формирования негативного отношения к правонарушениям в сфере дорожного движения при одновременном внедрении стереотипов законопослушного поведения. Организация массового обучения населения Правилам дорожного движения, повышение культуры безопасного поведения на дорогах

	8
	Формирование законопослушного поведения участников дорожного движения. Проведение встреч, круглых столов, информирование в общественных местах
	не требует материальных затрат
	
	

	9
	Регулярное проведение заседаний комиссии по безопасности дорожного движения
	не требует материальных затрат
	
	

	
	Всего затраты по программе
	БМР

МБ
	1619,2
	7738,8

1748,4
	2314,9
	11268,1

3619,8
	3318,2
	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ

КИРЗИНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА
ОРДЫНСКОГО  РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.03.2019                                                                                                                      № 42

Об утверждении перечня должностных лиц, уполномоченных составлять 

протоколы об административных правонарушениях.

     В соответствии с Законом Новосибирской области от 27.04.2010 № 485-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области отдельными государственными полномочиями Новосибирской области по решению вопросов в сфере административных правонарушений» ( в редакции от 27.09.2016), 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить перечень должностных лиц администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях (приложение № 1).

2. Признать утратившими силу постановление администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области от 28.11.2016 № 165 «Об утверждении перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях».

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании  «Кирзинский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области в сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.

5. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Кирзинского сельсовета 

Ордынского района 

Новосибирской области                                                                          Т.В. Чичина    

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к постановлению администрации

Кирзинского сельсовета 

Ордынского района

Новосибирской области

от 12.03.2019 № 42

ПЕРЕЧЕНЬ

должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях

	ФИО, должность
	Составы административных правонарушений, предусмотренных Законом НСО от 14.02.2003 № 99-ОЗ «Об административных правонарушениях в Новосибирской области» 

	Колпакова Ирина Степановна, специалист администрации Кирзинского сельсовета
	Ст. 3.3; 3.4; 4.1; 4.2; 4.4; 4.5; 4.9; 5.2; 5.3; 5.6; 8.2; 8.3; 8.7; 8.8; 8.10; 8.15; 8.18; 8.18.1; 8.21; 8.22; 9.1-9.3; 10.1; 10.2; 11.16; 12.1, п. 3-5 ст.12.3; 12.4; 12.6.



	Шушкова Наталья Николаевна, специалист администрации Кирзинского сельсовета
	

	Быкова Наталья Алексеевна, специалист администрации Кирзинского сельсовета
	

	Хлебородова Светлана Юрьевна, специалист администрации Кирзинского сельсовета
	

	Алексеенко Татьяна Анатольевна, специалист администрации Кирзинского сельсовета
	

	Симоненко Галина Владимировна, специалист администрации Кирзинского сельсовета
	


АДМИНИСТРАЦИЯ 

КИРЗИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ОРДЫНСКОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

15.03.2019                                                                                                                                                     № 44

Об утверждении Плана контрольных мероприятий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений 

администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области на 2019 год.

     В соответствии с постановлением администрации Кирзинского сельсовета  Ордынского района Новосибирской области от 03.11.2016 года № 157 «Об утверждении Порядка осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита», в целях соблюдения установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, включая расходы на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета главным распорядителем бюджетных средств:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

   1. Утвердить План контрольных мероприятий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений на 2019 год (прилагается).
   2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании  «Кирзинский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области в сети «Интернет».

    3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.

    4. Контроль за исполнением постановления возложить на финансовый орган администрации Кирзинского сельсовета  Ордынского района Новосибирской области (Иващенко Л.С.).

Глава Кирзинского сельсовета

Ордынского района

Новосибирской области                                                                      Т.В. Чичина

Утвержден
Постановлением администрации

Кирзинского сельсовета

Ордынского района

Новосибирской области от 15.03.2019 № 44
ПЛАН

контрольных мероприятий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений на 2019 год.

	№

п/п
	Тема

контрольного мероприятия
	Объект контроля
	Проверя  

  емый

период
	 Метод

контроля
	Дата проведения

контрольного

мероприятия

	1
	Проверка целевого и эффективного использования бюджетных средств 
	Муниципальное унитарное предприятие 

Ордынского района Новосибирской области

«Единая управляющая компания

жилищно коммунальным хозяйством»
	01.01.2019 г.  – 30.10.2019 г.
	Камеральная проверка
	Ноябрь 2019 г.

	2
	Соблюдение п.4,ч.1, ст.93       Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Администрация  Кирзинского сельсовета 
	01.07. 2019 г. – 30.10.2019 г. 
	Камеральная проверка
	Ноябрь 2019 г.


АДМИНИСТРАЦИЯ

КИРЗИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ОРДЫНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15.03.2019                                                                                                                                                             № 46
Об утверждении  схемы размещения нестационарных  торговых объектов

на территории Кирзинского сельсовета

 

          В целях  упорядочения размещения и функционирования нестационарных торговых объектов на территории Кирзинского сельсовета и в соответствии  с Федеральным законом от 28.12.2009 года № 381 – ФЗ «Об основах государственного регулирования  торговой деятельности в РФ» и на основании   Приказа Министерства  промышленности, торговли и развития предпринимательства Новосибирской области  от 24.01.2011 года № 10,

ПОСТАНОВЛЕНИЕ:

1.Утвердить  схему  размещения нестационарных торговых объектов на территории Кирзинского сельсовета согласно приложения.

 2.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

3. Опубликовать   в периодическом печатном издании «Кирзинский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области. 

 

Глава  Кирзинского  сельсовета                                                              Т.В. Чичина

Ордынского района

Новосибирской области

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕНО

          постановлением администрации

 Кирзинского сельсовета

                от 15.03.2019  № 46 

 

Схема

 размещения нестационарных  торговых объектов

на территории Кирзинского сельсовета

Ордынского района Новосибирской области 

	№ 
п/п
	Адресные 
ориентиры
нестацио-
нарного  
торгового
объекта  
(район,  
адрес)
	Тип нестационарного торгового объекта
	Количество
нестацио- 
нарных    
торговых  
объектов
	Площадь
земель-
ного   
участка
	Площадь  
нестацио-
нарного  
торгового
объекта
	Специали- 
зация     
(ассорти- 
мент реа- 
лизуемой  
продукции)
	Собственник
земельного 
участка,  здания, строения, сооружения, где 
расположен 
нестацио-  
нарный     
торговый   
объект
	Период функционирования 
нестацио- 
нарного   
торгового 
объекта (постоянно или сезонно с ____ по _____)
	Примечание (существующий нестандартный торговый объект или перспективное место размещения нестационарного торгового объекта)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1.
	НСО

Ордынский район

село Кирза

улица Октябрьская

№ 1 Б
	металличес-

кий рынок
	1
	30 кв.м.
	20 кв.м.
	Смешанные товары
	неустановлен
	постоянно
	существующий

	2.
	НСО

Ордынский район

село Кирза, напротив кафе «Теремок»
	площадка
	1
	10 кв.м.
	10 кв.м.
	Продукты (ягоды, грибы, картофель, овощи)
	неустановлен
	с мая по октябрь
	существующий 

	3.
	НСО

Ордынский район

село Кирза

улица Восточная

№ 2
	площадка
	1
	10 кв.м.
	-
	Смешанные товары
	не установлен
	с мая по октябрь
	перспективный № 3

	4.
	НСО

Ордынский район

село Кирза

улица Западная 13 (около магазина)
	площадка
	1
	10 кв.м.
	-
	Смешанные товары
	не установлен
	с мая по октябрь
	перспективный № 4


Согласовано: 

[image: image1.emf]
АДМИНИСТРАЦИЯ

КИРЗИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ОРДЫНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
19.03.2019г.                                                                                                                                                          № 47

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги по присвоению  и аннулированию адресов объектов адресации

        В целях приведения в соответствие с законодательством нормативных правовых актов, в соответствии с Перечнем муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, утвержденным Постановлением  администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области от  13.05.2015г. №  69 (с изм. от 10.05.2016 № 70; от 05.03.2018 № 29; от 25.07.2018 № 96; от 29.10.2018  №  135) и на основании Постановления  администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области от 28 сентября 2011 года № 222 «Об утверждении Порядка  формирования и ведения перечня муниципальных услуг  Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области»,

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Утвердить Административный регламент предоставления      муниципальной услуги по присвоению и аннулированию адресов объектов адресации   согласно приложения.

     2. Признать утратившим силу 

- постановление администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области от 13.06.2012г. № 156 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по
присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости»;

- постановление администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области «О внесении изменений в постановление администрации № 156 от 13.06.2012 года «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости от 02.12.2013 № 180;

-  постановление администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области «О внесении изменений в постановление администрации № 156 от 13.06.2012 года «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости от 17.02.2014 № 44;

- постановление администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области «О внесении изменений в постановление администрации № 156 от 13.06.2012 года «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости от 01.12.2015 № 180;

-  постановление администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области «О внесении изменений в постановление администрации № 156 от 13.06.2012 года «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости от 22.04.2016 № 61;

- постановление администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области «О внесении изменений в постановление администрации № 156 от 13.06.2012 года «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости от 05.09.2016 № 131;

- постановление администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области «О внесении изменений в постановление администрации № 156 от 13.06.2012 года «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости от 31.10.2017 № 130;

- постановление администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области «О внесении изменений в постановление администрации № 156 от 13.06.2012 года «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости от 08.05.2018 № 63;

- постановление администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области «О внесении изменений в постановление администрации № 156 от 13.06.2012 года «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости от 02.12.2013 № 180;

- постановление администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области «О внесении изменений в постановление администрации № 156 от 13.06.2012 года «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости от 16.08.2018 № 109;

- постановление администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области «О внесении изменений в постановление администрации № 156 от 13.06.2012 года «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости от 12.11.2018 № 145;

- постановление администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области «О внесении изменений в постановление администрации № 156 от 13.06.2012 года «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости от 18.12.2018 № 164;

  3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании администрации Березовского сельсовета «Вестник».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Кирзинского сельсовета                                        Т.В. Чичина

Ордынского района

Новосибирской области

    Колпакова И.С.                                                                                                                                                                                        

Приложение к

постановлению администрации

 Кирзинского сельсовета

Ордынского района 

Новосибирской области

от 19.03.2019г. №  47

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по присвоению  и аннулированию адресов объектов адресации
                                         I .Общие положения

1.1. Предметом регулирования данного административного регламента являются сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной  услуги по присвоению и аннулированию адресов объектов адресации (далее -  муниципальная услуга).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники объекта адресации по собственной инициативе либо лицо, обладающее одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования

либо их представители (далее - заявитель).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах непосредственно в администрации;

в государственном автономном учреждении Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее – МФЦ);

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации http://berezovka.nso.ru

официальном сайте МФЦ (www.mfc-nso.ru);

в средствах массовой информации;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) (www.gosuslugi.ru).

Сведения о местах нахождения, контактных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ размещаются на официальном сайте МФЦ – www.mfc-nso.ru, на стендах МФЦ, а также указанные сведения можно получить по телефону единой справочной службы МФЦ – 052.

Информирование заявителей о наименовании администрации, порядке направления обращения и факте его поступления, осуществляет специалист администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист администрации Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

Почтовый адрес администрации:  633290, Новосибирская область, Ордынский район, с. Кирза, ул. Школьная, 30

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующим графиком:

 понедельник – четверг: с 8-30 до  16-30;

- пятница: с 8-30 до 13-00  с 14-00 до 15-30

- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;

- выходные дни – суббота, воскресенье.

Сведения о графике приема заявителей также размещаются на информационных стендах непосредственно в администрации и сообщаются заявителям по контактным телефонам.

Телефон для справок (консультаций) о порядке получения информации, направления запроса: 8(383-59)37-437;

Телефон для справок (консультаций) о порядке предоставления муниципальной услуги: 8(383-59)37-437.

Факс: 8(383-59)37-131.

Адрес электронной почты: amokirzinsky@mail.ru 
Адрес официального интернет- сайта Администрации Кирзинского сельсовета: kirzinsky.nso.ru
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется в:

устной форме (лично или по телефону в соответствии с графиком приема заявителей);

письменной форме (лично или почтовым сообщением);

электронной форме, в том числе через ЕПГУ.

При обращении заявителя по телефону информирование осуществляется по телефону в устной форме. При личном обращении заявителя ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки. В остальных случаях ответ направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в форме электронного документа и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в письменной форме.                

   II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Присвоение и аннулирование адресов объектов адресации»

2.2.    Муниципальная услуга предоставляется администрацией.

Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Кирзинского сельсовета  Ордынского района Новосибирской области.

Операторы МФЦ осуществляют прием, регистрацию, обработку заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачу данных документов в информационные системы, используемые для предоставления услуги, а также получение от органа результата предоставления услуги для дальнейшей выдачи заявителю, в случаях, если заявитель обратился непосредственно в МФЦ за предоставлением муниципальной услуги (при наличии МФЦ).

2.3. Описание результата предоставления услуги:

- решение о присвоении  и аннулировании адресов;

- отказ в выдаче решения о присвоении  и аннулировании адресов. 

2.4. Устанавливаются следующие сроки предоставления муниципальной услуги:

2.4.1.  Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней со дня регистрации надлежащим образом оформленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и в полном объеме прилагаемых к нему документов (по необходимости), соответствующих требованиям  законодательства  Российской Федерации.

2.4.2 Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
-Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);

-Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);

-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);

  -  постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11. 2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

-Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 N 190-ФЗ ("Российская газета", № 290, 30.12.2004);   

- Уставом Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

2.6. Заявитель, обратившийся за получением муниципальной услуги, представляет заявление.

К заявлению прилагаются следующие документы:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации);

и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации).
В случае если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.7. По выбору заявителя заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются одним из следующих способов:

- лично в администрацию или МФЦ;

-  направляются почтовым сообщением в администрацию;

-  в электронной форме путем направления запроса на адрес электронной почты администрации или официальный сайт администрации, или посредством личного кабинета ЕПГУ.

 2.8.  Документы и информация, запрашиваемые, в том числе в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, но которые заявитель может самостоятельно представить:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) (если обращается юридическое лицо);

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (кроме объектов индивидуального жилищного строительства (далее – ИЖС), создаваемых или созданных на земельных участках, предназначенных для ИЖС, до 01.03.2015 (для присвоения постоянного (почтового) адреса объекту, изменения адреса объекта);

выписка из Единого государственного реестра недвижимости, об объектах недвижимости и (или) их правообладателях (для присвоения постоянного (почтового) адреса объекту);

кадастровая выписка из Государственного кадастра недвижимости (для присвоения постоянного (почтового) адреса объекту).
 2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, документы, необходимые для получения данных услуг, а также  документы, получаемые  в результате оказания данных услуг, которые предоставляются заявителем:

 -отсутствуют. 

2.10. Запрещается требовать от заявителя:

  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении услуги, за исключением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

 представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16  Федерального закона №210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
   2.11. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющего заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (приложение № 1 к настоящему административному регламенту). Документы, подтверждающие согласие, могут быть представлены, в том числе, в форме электронного документа.

Действие данного пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.12. Основания для отказа и приостановки в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные действующим законодательством:

а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в п.п. 1.2 п. 1 Административного регламента;

б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса.
2.13. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:
а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в п.п. 1.2 п. 1 Административного регламента;

б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса.
2.14. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.15. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - не более 15 (пятнадцати) минут.

Время ожидания заявителя в очереди при получении результата оказания услуги - не более 15 (пятнадцати) минут.

2.16.  Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется:

· при подаче, непосредственно, в бумажном виде – в момент приема документов;

· при направлении заявления и документов почтовым отправлением – в день получения письма;

· при направлении электронного запроса на оказание услуги с использованием Единого портала либо регионального портала – в день получения запроса.

2.17. Требования к помещениям:

Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей наименование и место нахождения администрации, режим работы.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих места для ожидания и приема заявителей, которые соответствуют:

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

правилам противопожарной безопасности;

требованиям к обеспечению доступности для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

Места для ожидания оборудуются:

стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями;

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;

столами (стойками), образцами заполнения документов, письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

Рабочее место сотрудника(ов) администрации оборудуется персональным компьютером с печатающим устройством. Сотрудник(и) администрации обеспечивается(ются) личными и (или) настольными идентификационными карточками.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним сотрудником администрации не допускается.

2.18. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

2.18.1 Показатели качества муниципальной услуги:

своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации.

2.18.2 Показатели доступности муниципальной услуги:

      - На территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей инвалидов.

     - пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;

     - беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов;

     - оказание сотрудниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

     - возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в МФЦ и электронной форме;

     - возможность получения муниципальной услуги на базе МФЦ;

     - направление заявления и документов в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с сотрудником администрации не более 2 раз, продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 30 минут.

2.19. Иные требования при предоставлении муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

2.19.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в администрацию для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее – запрос);

3) формирование запроса;

4) прием и регистрация администрацией запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) получение решения об отказе;

6) получение сведений о ходе выполнения запроса;

7) возможность оценки качества предоставления муниципальной услуги заявителем;

8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации.

   2.19.2 Заявление и документы в электронной форме представляются в соответствии с требованиями приказа Минэкономразвития России                        от 9 января 2018 г. № 7.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае если заявитель направляет заявление в электронной форме, к заявлению прикрепляются электронные образы документов. Электронные образы документов должны быть подписаны электронной подписью лица, которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов (далее – уполномоченное лицо). Электронная подпись уполномоченного лица должна соответствовать требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона № 210-ФЗ.

При несоблюдении требований к электронной подписи заявитель предъявляет оригиналы указанных документов для сличения при личной явке в администрацию только в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.19.3. Возможность оформления запроса в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.

Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему необходимо пройти процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами регистрации на ЕПГУ.

Для регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ заявителю необходимо:

1) авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);

2) из списка муниципальных услуг выбрать соответствующую муниципальную услугу;

3) нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению электронной формы заявления;

4) заполнить электронную форму заявления, внести в личный кабинет сведения и электронные образы документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

5) отправить запрос в администрацию.

Заявление, направленное посредством ЕПГУ, по умолчанию подписывается простой электронной подписью.

 2.19.4. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ. Иные требования для предоставления муниципальной услуги через МФЦ отсутствуют. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса возможно посредством официального сайта МФЦ (www.mfc-nso.ru), по телефону единой справочной службы МФЦ – 052, в терминале электронной очереди в МФЦ, лично при обращении в МФЦ у администратора зала.

 III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием документов;  

3.1.2. Истребование документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия.  

3.1.3. Рассмотрение документов; 

3.1.4. Принятие решения;  

3.1.5. Выдача результата оказания муниципальной услуги. 

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной  услуги приводится в приложении №2 к данному административному регламенту.

3.3.   Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов является обращение заявителя в администрацию.

3.3.2. Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов (далее – специалист):

устанавливает предмет обращения, личность заявителя;

проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении;

вносит соответствующую запись в журнал учета заявлений, который ведется в электронной форме и на бумажном носителе.

3.3.3. Документы, поступившие почтовым отправлением регистрируются в день их поступления в администрацию, а документы, поступившие в электронной форме, в том числе посредством ЕПГУ – не позднее рабочего дня, следующего за днем их поступления в администрацию.

При получении заявления в форме электронного документа сотрудник не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, направляет заявителю уведомление в электронной форме, подтверждающее получение и регистрацию заявления.

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления   и документов является прием и регистрация заявления и документов.

3.3.5. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов – один день.

3.4 Истребование документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия.  

3.4.1. Основанием начала  административной процедуры истребования документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия  является назначение ответственного исполнителя по рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.2. Специалист по рассмотрению документов в течение трех дней формирует и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросы в соответствующие органы (организации) о представлении документов (сведений), указанных в подпункте 2.8., если документы не представлены заявителем по собственной инициативе.

3.4.3. При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается электронно-цифровой подписью уполномоченного должностного  лица.

3.4.4. Результатом административной процедуры является получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги по каналам межведомственного взаимодействия.

 3.5. Рассмотрение документов.

3.5.1. Основанием начала  административной процедуры  рассмотрения документов является  получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги по каналам межведомственного взаимодействия.

3.5.2.  В течение 3 дней со дня регистрации документов специалист, ответственный за оформление документов, проверяет представленные документы на наличие (отсутствие) права заявителя на получение муниципальной услуги.

3.5.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с подпунктом 2.13, специалист, ответственный за оформление документов, 

           осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием основания для отказа;

направляет проект уведомления об отказе на подпись Главе.

3.5.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за оформление документов осуществляет подготовку, согласование проекта распоряжения и проекта решения о присвоении и аннулировании адреса.

3.5.5. Результатом административной процедуры является подготовка проекта распоряжения и проекта решения о присвоении  и аннулировании адреса или уведомления  об отказе в предоставлении услуги и передача их  Главе или уполномоченному должностному лицу.

3.5.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 (пять) рабочих дней. 

3.6. Принятие решения  

3.6.1. Основанием начала  административной процедуры принятия решения является передача проекта распоряжения и проекта решения о присвоении и аннулировании адреса или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги Главе или уполномоченному должностному лицу.

Глава или  уполномоченное должностное лицо подписывает проект  распоряжения и решение о присвоении и аннулировании адреса или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2.  Результатом административной процедуры является подписанное распоряжение и решение о присвоении  и аннулировании адреса или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 (два) рабочих дня.

3.7. Выдача результата оказания муниципальной услуги.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры выдачи результата оказания муниципальной услуги является подписание распоряжения и решения о присвоении  и аннулировании адреса или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.7.2. Специалист в течение 2 (двух) рабочих дней уведомляет заявителя  о результате оказания услуги,  а также о времени и месте, где ему необходимо забрать результат.

3.7.3. Выдача результата предоставления услуги осуществляется одним из способов, указанном в заявлении:

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

   При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр по месту представления заявления уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю.

3.8. Информацию в свободном доступе о порядке получения услуги, в том числе в электронной форме заявитель может получить на Едином портале либо региональном портале.

3.9. Подача заявителем  запроса на оказание услуги в электронной форме и приложения к нему иных документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, осуществляется согласно инструкциям, размещенным на Едином портале либо региональном портале.

3.10. Сведения о ходе выполнения запроса на оказание услуги в электронной форме заявитель может получить через сервис «Личный кабинет». Вход в сервис «Личный кабинет» осуществляется согласно указаниям, расположенным на Едином портале либо региональном портале.

3.11. При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через МФЦ (при наличии), возможно направление результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, из которого поступила заявка, для выдачи заявителю.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административным регламентом, и принятием в ходе ее предоставления решений, осуществляется Главой Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений последовательности административных действий, определенных административным регламентом, и принятием в ходе ее предоставления решений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения соответствующих нарушений.

Ответственность муниципальных служащих за несоблюдение и неисполнение положений правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования по предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на сайте, письменного и устного обращения в адрес администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений административного регламента, устанавливающих требования по предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

Письменное обращение, поступившее в адрес администрации, рассматривается в течение 15 (пятнадцати) дней со дня регистрации письменного обращения.

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

 5.1. Заявители муниципальной услуги,  могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) администрации и ее должностных лиц или муниципальных служащих, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, Кирзинского сельсовета для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, Кирзинского  сельсовета  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами, законами Новосибирской области,  и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, Березовского сельсовета. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, и нормативными правовыми актами Березовского сельсовета;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами, законами Новосибирской области,  и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, Березовского сельсовета. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

к) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ.  В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона №210-ФЗ.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.2.1.    Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных  Федеральным законом, подаются руководителям этих организаций.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных  Федеральным  законом, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

      5.2.3. В случае если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы пункта 5.1. настоящего регламента и настоящего раздела не применяются.

 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных  Федеральным  законом, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных   Федерального закона, их работников;

 4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных  Федеральным законом, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

    Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу,   подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего  муниципальную услугу,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

   Не позднее дня, следующего за днем принятия решения в удовлетворении жалобы либо в отказе удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

    В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

	Субъект персональных данных
	________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество полностью)

_____________серия_______№__________выдан_______________________

(вид основного документа, удостоверяющего личность)

_________________________________________________________________________________

кем и когда

проживающий (ая) по адресу_____________________________________________________

_________________________________________________________________________



	В  лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных)
	______________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество полностью)

_____________серия___________№______выдан________________________

(вид основного документа, удостоверяющего личность)

________________________________________________________

кем и когда

проживающий (ая) по адресу_____________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________

действующий от имени субъекта персональных данных на основании

_________________________________________________________________________

(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

	Принимаю решение о предоставлении моих персональных данных и даю согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе

	Наименование и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных
	Администрация Кирзинского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, 633290, Новосибирская область, Ордынский район, село Кирза, ул. Школьная, 30 

	Цель обработки персональных данных
	

	Перечень  персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных
	Фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес; семейное положение; фотография; паспортные данные: а)вид документа; б) серия и номер документа; в)орган, выдавший документ: -наименование; код; г) дата выдачи документа; Адрес регистрации места жительства. Адрес фактического места жительства. Пол. Номер контактного телефона. Сведения о трудовой деятельности .

	Наименование и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора ( если обработка будет поручена такому лицу)
	

	Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных
	Обработка вышеуказанных персональных данных (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение использования, распространение), в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных)

	Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способы его отзыва, если иное не установлено федеральным законом
	Срок действия настоящего согласия –

	
	На основании письменного обращения субъекта персональных данных оператор прекратит обработку таких персональных данных в течение 3(трех)рабочих дней, о чем будет направлено письменное уведомление субъекту персональных данных .

Согласие может быть отозвано субъектом путем направления письменного уведомления оператору. 

	Подпись субъекта персональных данных
	____________________________________________

(ФИО полностью, подпись)

«______»___________________20__г.

                             (дата)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	
	
	

	Предоставление муниципальной услуги
	
	отказ в предоставлении муниципальной услуги


Прокуратура информирует

В целях оказания субъектам предпринимательской деятельности помощи по правовым вопросам, реализации их права на личное обращение в органы прокуратуры прокуратурой Ордынского района по адресу: р.п. Ордынское пер. Школьный д.3  в рабочее время с 9.00 до 18.00 в первый вторник каждого месяца проводится прием предпринимателей в рамках Всероссийского дня приема предпринимателей.

Очередной день приема предпринимателей будет проводиться 02.04.2019. По вопросам можно обратиться к старшему помощнику прокурора района Лисицыной О.В. по тел. 22-803.


Старший помощник прокурора

Ордынского района

младший советник юстиции                                                                                     О.В. Лисицына 

Редактор  И.С. Колпакова

_____________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

______________
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